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Werden Sie zum nachstmoglichen Termin
im Waldorfschulverein Mainz e.V. ein Teil (m/w/d)

unserer Gemeinschaft fir das Thema: M
Buchhaltung e

Umfang von 20 - 30 Stunden/Woche WO'dOFfSChU'C
ab sofort méglich Mainz

Wir wiinschen uns von lhnen:

Eigenstandige Mitwirkung bei der Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs
Abstimmung und Fuhrung der Kreditoren-, Debitoren-, Anlagenbuchhaltung, Bank
Verantwortung fir das Mahnwesen,

Meldungen an Amter und Verwaltungen

Mitwirkung bei der Erstellung des Jahresabschlusses

Kenntnisse der Lohn-/Gehaltsabrechnung (Anderungsmeldungen an Steuerbiiro)
Pflege und Fuhrung der Personalakten

Sie zeichnet aus:

Moglichst abgeschlossene kaufmann. Ausbildung/ Berufserfahrung als Buchhalter:in
gute Kenntnisse der Buchfiihrung

souveraner Umgang mit géngigen EDV-Programmen fur die Finanzbuchhaltung (DATEV)
ein hohes Mal an Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein, sowie Eigeninitiative

und Organisationsstarke

Freude am Umgang mit Menschen und gerne Interesse an der Waldorfpadagogik

Wir bieten lhnen sehr gerne:

eine attraktive Gehaltsordnung

30 Tage Urlaub und ein 13. Monatsgehalt

ein Verwaltungsteam, dass sich auf Sie freut
wertschatzende Arbeitsatmosphare

kurze und kooperative Wege zur Geschaftsfihrung
die Vereinbarkeit einer konzentrierten Arbeits-
atmosphare mit einem lebhaften Austausch

Geschaftsfihrung und Vorstand freuen sich auf Ihre Bewerbung an:

Freie Waldorfschule Mainz ¢ Merkurweg2 e 55126 Mainz
info@fws-mainz.de ¢ www.fws-mainz.de ¢ T 06131.472077
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